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KOMMUNALE/R AUSBILDUNGS-
BEAUFTRAGTE/R (VWA)

Berufsbegleitende Qualifizierung

Vertrauensperson, Wissensvermittler, Organisator mit Weitblick, Krisen-
manager: als Ausbilder*in in Kommmunen muss man vieles sein.

Kommunale Ausbilder*innen sind verantwortlich fur die Nachwuchskrafte
und deren Ausbildung im 6ffentlichen Dienst. Sie prifen die Vorausset-
zungen fur die interne Ausbildung, planen und organisieren den Ablauf
wie beispielsweise den Einsatz in verschiedenen Abteilungen, sind An-
sprechpartner bei fachlichen Fragen, aber auch bei Sorgen und Konflikten
zum Beispiel in der Berufsschule. Durch das Sicherstellen lernférderlicher
Rahmenbedingungen leisten sie einen entscheidenden Beitrag zum er-
folgreichen Ausbildungsabschluss.



Unsere berufsbegleitende Qualifizie-
rungsmafdnahme bereitet kommunale
Ausbildungsbeauftragte und solche Per-
sonen, die diese Funktion kinftig ausi-
ben modchten, kompakt und praxisnah
auf ihre vielfaltigen Aufgaben vor.

Das Seminar ,Kommunale/r Ausbil-
dungsbeauftragte/r (VWA)” orientiert
sich an den Handlungsfeldern der Aus-
bildereignungsprtfung auf Grundlage der
Ausbildereignungs-Verordnung (AEVO),
setzt jedoch den Fokus auf die Ausbil-
dung in einer Behorde.

ZIELGRUPPE

Die berufsbegleitende Qualifizierung
richtet sich an Personen aus der 6ffentli-
chen Verwaltung, die bereits als Aus-
bilder*in tatig sind, Auszubildende be-
treuen oder sich zum/zur kommunalen
Ausbildungsbeauftragten (VWA) qualifi-
zieren lassen mochten.

ZIELSETZUNG

Die Teilnehmenden beschaftigen sich in
diesem Seminar mit den rechtlichen
Grundlagen, den Ausbildungsvorausset-
zungen, der Vorbereitung und Durchfih-
rung einer Ausbildung in der Verwaltung
und ihrer Rolle als Ausbilder*in dabei.

Sie setzen sich mit der Frage auseinan-
der, wie eine auf die individuellen Bedurf-
nisse des Nachwuchses abgestimmte
Ausbildung angeboten werden kann und
lernen, mit der passenden Ansprache die
jungen Menschen auf ihrem Weg zum
erfolgreichen Ausbildungsabschluss zu
begleiten und Ausbildungsabbriiche zu
verhindern.

Insgesamt soll den Teilnehmenden die
Kompetenz vermittelt werden, um fach-
kundig und verantwortungsvoll als Aus-
bilder*in in einer Behorde tatig zu sein.

ABLAUF

Die Qualifizierungsmafinahme findet be-
rufsbegleitend an 5 aufeinanderfolgenden
Tagen von Montag bis Freitag statt.

Den Abschluss der Qualifizierung stellt
ein schriftlicher Test dar, nach deren Be-
stehen die Teilnehmenden das Zertifikat
Kommunale/r Ausbildungsbeauftrag-
te/r (VWA) erhalten.

VivA



THEMEN & TERMINE

Modul 1:
Ausbildungsvoraussetzungen priifen
und Ausbildung planen

In diesem Modul lernen Sie, welche
grundsatzlichen Voraussetzungen ge-
schaffen werden mussen, um Auszubil-
dende zu einem erfolgreichen Ausbil-
dungsabschluss zu fiihren. Sie erkennen,
welche Vorteile und Nutzen fir eine eige-
ne betriebliche Ausbildung sprechen und
welche Ausbildungsberufe sinnvoll ange-
boten werden kénnen.

e Vorteile und Nutzen betrieblicher
Ausbildung

e Beteiligte und Mitwirkende an der
Ausbildung

e Rechtliche Rahmenbedingungen der
Ausbildung

e Bedarfsanalyse

e Zielgruppenorientiertes Ausbildungs-
marketing

Modul 2:
Ausbildung vorbereiten und bei der
Einstellung mitwirken

Sorgfaltige Vorbereitung und Planung
sind Grundlagen einer erfolgreichen be-
trieblichen Ausbildung. In diesem Modul
lernen Sie, welche Einstellungsverfahren
im Ausbildungsbereich angewandt wer-
den kdnnen und welche Rechte der be-
trieblichen Interessensvertretungen be-
achtet werden mussen.

e Instrumente des Einstellungs-
verfahrens

e Erstellen eines Ausbildungsplans

e Kooperation mit Partnern (Berufsschule,
Ausbildungskooperationen, Uber-
betriebliche Ausbildung)

¢ |nhalte eines Ausbhildungskonzepts

e Einflihrung und Integration der
Auszubildenden in den Betrieb



Modul 3:

Ausbildung durchfiihren

Als Ausbildungsbeauftragte/r tragen Sie
maRgeblich zum Erfolg der betrieblichen
Ausbildung bei. Sie lernen in diesem Mo-
dul, lernforderliche Rahmenbedingungen
zu schaffen sowie den Lernprozess zu ge-
stalten, Lernergebnisse zu Uberprifen
und motivierendes Feedback zu geben.

e Generation Z verstehen
e | ernkultur und Lernbedingungen
e Arbeitsaufgaben entwickeln

e Unterstltzung bei Lernschwierig-
keiten

e Soziale und personliche Entwicklung
von Auszubildenden

e | eistungsbeurteilung und Beurteilungs-
gesprache

Modul 4:
Ausbildung abschlieRen

Jede Ausbildung hat einen erfolgreichen
Abschluss zum Ziel, um den Auszubilden-
den einen guten Start ins Berufsleben zu
ermdglichen. In diesem Modul wird lhnen
vermittelt, was fir eine gelungene Pri-
fungsvorbereitung notwendig ist.

e Auf die Abschlussprifung vorbereiten
e Zur Prifung anmelden
e Zeugnisse erstellen

e Ausbildung beenden, verkirzen,
verlangern

e Berufliche Entwicklungsmaoglichkeiten

Schriftlicher Abschlusstest
zum/zur ,Kommunalen Ausbildungs-
beauftragte/n (VWA)"

ARBEITSMETHODIK

e Kurzvortrage
e Fallbeispiele
¢ Ubungen

IHRE DOZENTIN

. %% Susanne Seewald, Dipl -
' Verwaltungswirtin (FH),
ist seit Uber 20 Jahren
als Dozentin in der kom-
munalen Ausbildung ta-
tig und unterrichtet seit
2007 das Fach Ausbil-
dung der Ausbilder /
Vermittlung der Aus-
bildereignung speziell fur
Verwaltungskrafte.

PROFITIEREN SIE VON ...

einer fundierten Weiterbildung, die sich
an der Ausbildereignungs-Verordnung
(AEVO) orientiert

kompakter Wissensvermittlung an fiinf
Unterrichtstagen

praxisnahen Inhalten, von einer ein-
schlagig erfahrenen Dozentin vermittelt




AUF EINEN BLICK

ABSCHLUSS ORT

e Kommunale/r Ausbildungs- Haus der Akademien
beauftragte/r (VWA) Eisenbahnstral3e 56
79098 Freiburg

SEMINAR-NR.
o 52246F GEBUHREN

e 975~ €

DAUER
e 05.07.2021 - 09.07.2021 ANSPRECHPARTNER

UHRZEITEN
e 9:15 Uhr — 16:45 Uhr

IR LA Christian Heinrich

¢ 5 Tage inklusive schriftlichem 0761 38673-15
Abschlusstest heinrich@vwa-freiburg.de

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in der vorliegenden Broschiire vorwiegend
die gewohnte méannliche Sprachform verwendet. Dies soll im Sinne der sprachlichen
Vereinfachung als geschlechtsneutral zu verstehen sein.

Stand: Dezember 2020




SERVICE & BUCHUNG

Unter www.vwa-freiburg.de konnen Sie
sich ganz einfach zu all unseren Seminar-
und Studienangeboten informieren und
online anmelden. Jedes Seminar hat eine
Seminar-Nummer, Uber die Sie zu lhrer ge-
wilinschten Veranstaltung gelangen. Die
Studiengange und Fachstudiengange fin-
den Sie ebenfalls ganz einfach Uber die
Volltextsuche oder im MenUpunkt ,, Studien-
gange”. Alternativ nehmen wir |hre An-
meldung gerne auch auf folgenden Wegen
entgegen:

per E-Mail:

anmeldung@vwa-freiburg.de

per Fax:
0761 38673-98

postalisch:

Verwaltungs- und Wirtschafts-
Akademie Freiburg e.V.
EisenbahnstralRe 56

79098 Freiburg

11

Mit lhrer Anmeldebstatigung erhalten
Sie ausfihrliche Informationen zu lhrem
Seminar.

Bei allen Fragen rund um lhre
Weiterbildung stehen wir lhnen gerne
zur Verfligung.

Rufen Sie uns an: Tel.: 0761 38673-0

Sie finden unser Haus der Akademien mit-
ten im Herzen Freiburgs, nur wenige Meter
vom Bahnhof und Stadttheater entfernt,
nahe der Altstadt mit dem MUnster und der
Haupteinkaufsstrafse. Wir empfehlen lhnen
daher, mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln zu
uns zu kommen.

... mit der Deutschen Bahn:

e \Vom Ausgang des Hbf gehen Sie direkt
in die EisenbahnstralRe

e Nach 100 m finden Sie das Haus der
Akademien auf der rechten Seite

... mit o6ffentlichen Verkehrsmitteln:
Von der StralRenbahnhaltestelle Stadt-
theater aus folgen Sie dem Rotteckring in
Richtung Deutsche Bank und biegen nach
dieser links ab in die Eisenbahnstralle.
Dort erreichen Sie nach ca. 100 m die
VWA auf der linken Seite.

... mit dem Auto:

e Autobahn Ab: Ausfahrt = Freiburg
Mitte = Stadtmitte, am Hbf rechts in
die Eisenbahnstrafie

e B31 bzw. B3: Richtung Hauptbahnhof,
am Hbf rechts in die Eisenbahnstral3e

Unsere Allgemeinen Geschéfts-
bedingungen finden Sie unter
www.vwa-freiburg.de/service/agb



VWA Freiburg
Haus der Akademien

Eisenbahnstralte 56
79098 Freiburg
Telefon: 076138673-0

Telefax: 076138673-98

Folgen Sie uns auf 0@0@9

vwa-freiburg.de



